Licenciada . ‘

CINZIA:RENATA DI:CHIARA FLORES .
Viceministra de:Cultura

- Su Despacho

Estimada viceministra:

1
De la manera mas atenta me dirijo a usted cyef propjfcfisito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme 0" estipulade en el Contrato Administrativo
por Servicios Téc¢nicos Niimero 1 15-2020, aprob*aﬁ;ci) mediante el Acuerdo Ministerial %
Numero 7-2020, correspondiente al mes de junio del presente afo, y para el cobro de~
honorarios ~estoy presentando factura Niimero - de -DTE:. 552223348;
Serie: EC01A212 .~ :

mis

Actividades realizadas

. Guatemala, 30 de junio del 2020 M
Infarme No.006-2020

‘\\

a)
b)

c)

d)

@

Brindar apoyo en la revision de la cuota ﬁnan{éiéra mensual.
Apoyar en el anélisis y revisidn de cuota ejecﬂftfada.

Brindar apoyo en el traslado de néminas eject}ftadas a cada centro de costo
mensualmente.

Apoyar en la elaboracién de contratos del ren&_lén 031 "Jornales™.
N

Apoyar en la-elaboracién de actas del instituto%Guatemaiteco de Seguridad Social
-IGSS- de alta y baja del renglén 031 "Jornales",

Brindar apoyo en la elaboracidn de reportes e informes relacionados a néminas.

Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la creacion de base de datos del-personal contratado bajo el renglén
presupuestario 031 “Jornate$”, que cuenf(;in con descuentos judiciales y
prestamos bancarios de la Direccién General::@e fas Artes.

b) Se apoyd en darles de alta en el sistema de Noémina y Registro de Personal,
(Guatenéminas), al personal suspendido del: Centro Cultural de Escuintla del
renglén presupuestario 031 “Jornales” de la Direccién General de las Artes.

c) Se apoyo en la realizacion de oficios para: la reprogramacion de cuota de
compromiso y devengado para hacer efectivo:el pago de la diferencia del bono
pacto del ejercicio fiscal 2019 para el Centréﬁ Cultural Miguel Angel Asturias y
Centro Cultural de Escuintla del renglén presupuestario 031 “Jornales’ de la
Direccion General de las Artes.

d) Se apoyd en la realizacidn de oficios para s_éticitar a la Direccién de Recursos
Humanos para pagos adicionales del renglén presupuestario 031 “Jornales” de la
Direccion General de las Artes, 4

e) Se apoyo en larevisién de la nomina ejecutad_aj del mes de mayo del presente afio
para el pago mensual al personal contratado bajo el renglén presupuestario 031
“Jornales” de la Direccion General de las Artes.

f) Se apoyo en la revisién de la némina de regularizacién ejecutada del mes de
mayo del presente afio para el pago del bonoféie los trabajadores (Bono Pacto) al
personal contratado bajo el renglén presupuestario 031 “Jornales” de la Direccion
General de las Artes.

Ana Karin jon Fuste
Sub-Delegada de Recursos Humanos
Vo.Bo. Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
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Guatemala, 30 de junio del 2020 1
informe No.007-2020
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Licenciada .

CINZIA REN :DF'CHIARA . FLORES /
\ﬁce-"m?rﬂstra Cultura

Su Despacho

Estimada viceministra:

i F.

De la manera mas atenta me dirijo a usted coﬂi proposfco de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conform‘ 0 estipulado en e! Contrato
Administrativo por Serviei6s Técnicos No, 115- 2010 Aprobado ,meﬁante el Acuerdo
Ministerial No. 7-2020, correspondlente del 02 de enero al 30 de junio del presente afio,
siendo lo siguiente: *

Informe Final de Actividades Realizadas ./ 3

a) Brindar apoyo en ia revisién de la cuota ﬁnanﬁgéra mensual.
b} Apoyar en el andlisis y revision de cuota ejecutada

) Brindar apoyo en el traslado de ndminas ejecutadas a cada centro de costo
mensualmente.

d} Apoyar en la elaboracién de contratos del renéién 031 "Jornales".

e) Apoyar en la elaboracién de actas del Instztuto_Guatemalteco de Seguridad Social
-IGSS- de alta y baja del renglon 031 "Jomaieé"

f) Brindar apoyo en la elaboracion de reportes e;,gnformes relacionados a néminas.

g) Otras actividades afines a su contrato.

I

E|V7 Orlando Mazariegos Gomeéz
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Guatemala, 30 de junio del 2020 -
fnforme No.007-2020

Estimada viceministra:

De la manera més atenta me dirfjo a usted eoh el pfgpésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES OBTENIDOS confonﬁ:é)o- estipulado ? el Contrato
Administrativo por Sepvicios Técnicos No. 1 15-2010, Aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial No, 7-2020, correspondiente del 02 de en;i‘éro af 30 de junio del presente afio,

siendo lo siguiente:

s
iy

Informe Final de Resultados Obtenidos T

a) Se apoyd en la revision del compromiso y de\iengado del renglén 031 “Jornales”
de la Direccion General de las artes.

b) Se apoyd en la creacion de base de datos delﬁersonal contratado bajo el renglén
presupuestario 031 “Jornales”, de la Direccién{-General de las Artes,

c) Se apoyo en los diferentes requerimientos deié@i,nformacién del Centro Cultural de
Escuintla, Centro Cultural Miguel Angel Asturias y Seccion de Servicios Generales
del renglon presupuestaric 031 “Jornales” a solicitud de la Direccién de Recursos
Humanos, Delegacion de Planificacion y Despacho Superior y Direccién General
de las Artes. i

d) Se apoy6 en darles de baja y de alta al persopal por suspension (Enfermedad y
Accidente) del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social (IGSS), en el sistema
de Nomina y Registro de Personal, (Guatendminas), del Centro Cultural de
Escuintla, Centro Cultural Miguel Angel Asturias y Seccion de Servicios Generales
del renglén presupuestario 031 “Jornales” de la Direccién General de las Artes.

e) Se apoyo en la realizacién de oficios para la reprogramacién de cuota de
compromiso y devengado para el Ejercicio Fiscal 2020 para el Centro Cultural
Miguel Angel Asturias, Centro Cultural de Escuintla y Seccién de Servicios
Generales del renglon presupuestario 031 “Jornales” de la Direccién General de

las Artes.
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f) Se apoys en la realizacion de oficios para Solicitar a ia Direccién de Recursos
Humanos para efectuar pagos adicionales del personal contratado bajo el renglén
presupuestario 031 “Jornales” de la Direccidn §§eneral de las Artes.

g) Se apoyo en la revisién de la ndmina de regularizacién gjecutada del mes de
mayo del presente afio para el pago del bono:de los trabajadores {(Bono Pacto) al
personal contratado bajo el rengién presupl,?i:jestario 031 “Jornales” del Centro
Cuitural Miguel Angel Asturias, Centro CUEtlurai de Escuintla y Seccién de

Servicios Generales.

h) Se apoyo en la solicitud de Reportes iConsolidados de las diferentes
dependencias de los renglones 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal
Supernumerario” y 031 “Jornales” de la Direcc_ijén General de las Artes.

f) Seapoyo en el andlisis y revisién de los cuatrifﬂéstres para el Ejercicio Fiscal 2020
del renglén 031 “Jornales” de la Direccion Ge’g‘jeral de las Artes.

i} Seapoyoen el registro de contratos de enero a marzo y abril a junio del presente
afio en el Sistema de Némina y Registro de Personal, (Guatendminas), del
personal contratado bajo el rengién presupuestario 031 “Jornales” de ia Direccién
General de las Artes.
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Elvin Orlando Mazariegos Gémez Vo.Bo. Sub-Delegadz deReturshs Humapos
Direccitn General de las Arteg
Ministerio de Cultura y Deportes
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